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Chodziez, dn. 02.12.2025 .

POSTEPOWANIE NR 1/NH/2025
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI
na realizacje ustug szkoleniowych dla Uczestnikéw Projektu

W ramach projektu: ,,NOWE HORYZONTY", nr FEMA.08.01-1P.01-03RK/24
w ramach Priorytetu VIII Fundusze Europejskie dla aktywnej integracji
oraz rozwoju ustug spotecznych i zdrowotnych na Mazowszu,
Dziatania 8.1 Aktywizacja spoteczna i zawodowa,

Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027,

Europejski Fundusz Spoteczny +

Nazwa i adres Zamawiajacego:

MGO-EXPERT SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Ul. J6zefa Raczkowskiego 1, 64-800 Chodziez

REGON: 524381692

NIP: 7651702830

Dane do kontaktu w sprawach zwigzanych z zapytaniem: Katarzyna Jasik tel. 505-866-819
e-mail: kasiahonorata@wp.pl

I. Okreslenie trybu zamoéwienia :

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w ,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027” (wersja
obowigzujgca w dniu wszczecia postepowania).

2. Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:

2.1 Zamdwienie dotyczy:
Kod CPV i nazwa:
80500000-9 | Ustugi szkoleniowe
80000000-4 | Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

2.2 Opis przedmiotu zamoéwienia:

Czes¢ I. Szkolenie zgodne z IPD - Pracownik prac prostych dla 10 oséb - miejsce realizacji szkolenia:
Ciechanéw.

1 grupa, 10 osdb, tacznie 100 godzin dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna = 45 min), srednio po 7 - 8 godz.
szkolenia w 1 dniu, czestotliwos¢ spotkan $r. 4-5 w tygodniu $r. 14-15 dni/os. Szkolenia kwalifikacyjnie
niezbednych do wykonywania danego zawodu lub zadan na okreslonym stanowisku.

Zakres tematyczny szkolenia obejmuje:

e Znajomos$¢ zasad organizacji pracy pod katem zasad BHP.

e Wiedza na temat srodowiska pracy (warunki pracy, maszyny i narzedzia pracy, zagrozenia,
organizacja pracy).

e Znajomos$¢ zasad ergonomii w zakresie wykonywania prac konserwacyjnych i porzadkowych
w budynku i jego otoczeniu.
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e Wiedza na temat postepowania w przypadku sytuacji zagrazajgcych zyciu lub zdrowiu (pozar,
wypadek etc.).

e Umiejetnos¢ wykonywania napraw drobnych urzadzen i sprzetu oraz konserwacji i utrzymania
stanu budynku.

e Doswiadczenie w pielegnacji terendw zielonych oraz pracach gospodarczych towarzyszacych
prowadzeniu ogrodow.

e Praktyczna umiejetnos¢ utrzymywania porzadku wewnatrz i na zewnatrz budynku oraz zasad
dezynfekcji pomieszczen.

e Umiejetnos¢ obstugi oraz konserwacji narzedzi i urzadzen potrzebnych przy pracy na stanowisku
konserwator budynkow.

e Znajomos¢ zasad segregacji odpadow.

e Znajomos$¢ obowigzkdw pracy z zakresu porzadkowo — sanitarnego oraz wynikajacych z przepiséw
publiczno-prawnych.

e Podstawowa wiedza na temat odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie.

e Podstawowa wiedza na temat prac pomocniczych, rozumianych jako prowadzenie petnej
dokumentacji i ewidencji.

e Wiedza na temat rozwigzan ekologicznych i zasad zielonej gospodarki (oszczedzanie energii i wody
w codziennych czynnosciach, stosowanie biodegradowalnych $rodkdw czystosci, minimalizacja
odpadow).

e Znajomos$¢ podstaw ochrony Srodowiska i zasad selektywnej zbidrki odpaddw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem materiatow niebezpiecznych (np. puszki po farbach, chemikalia)

e Otwartos$¢ na podnoszenie swoich kwalifikacji i uczenie sie nowych rozwigzan zwigzanych z ekologia
i innowacyjnymi metodami pracy.

Szkolenie jest szkoleniem walidowanym tzn. takim ktére korczy sie egzaminem zewnetrznym i uzyskaniem
certyfikatu potwierdzajgcym uzyskanie/nabycie kwalifikacji lub egzaminem przeprowadzonym przez
instytucje szkoleniowa. Instytucja szkoleniowa musi posiada¢ uprawnienia do egzaminowania w zakresie
zgodnym z realizowanym szkoleniem, a uprawnienia te zostaty nadane w drodze akredytacji przez podmiot
zewnetrzny (ze wskazaniem instytucji akredytujacej procedure egzaminacyjng i gwarantujacej jej
bezstronnos¢ i wiarygodnos¢) pod rygorem niezakwalifikowania na szkolenie.

Szkolenie zakonczy sie takze egzaminem wewnetrznym oraz prowadzi¢ bedzie do nabycia KOMPETENCII
- poprzez realizacje wszystkich etapéw nabycia kompetencji w rozumieniu Wytycznych dotyczacych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027, tj.:

e ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie (w przypadku projektow)
grupy docelowej do objecia wsparciem oraz zakresu tematycznego wsparcia, ktéry bedzie
poddany ocenie.

e ETAP Il — Wzorzec — okreslony przed rozpoczeciem form wsparcia i zrealizowany
w projekcie/ustudze standard wymagan, tj. efektéw uczenia sie, ktdre osiggng uczestnicy
w wyniku przeprowadzonych dziatan (wraz z informacjami o kryteriach i metodach weryfikacji
tych efektow).

e ETAP Ill — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriéw opisanych we wzorcu
(etap 1) po zakonczeniu wsparcia udzielonego danej osobie, przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji
pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny
podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces
walidacji jest prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia),

e ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu lll (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie. Nabycie kompetencji potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu
zawierajgcego wyszczegdlnione efekty uczenia sie odnoszace sie do nabytej kompetencji.
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Czes¢ Il. Szkolenie zgodne z IPD - Pracownik biurowy z elementami ksiegowosci dla 10 oséb - miejsce
realizacji szkolenia: Ciechanow.

1 grupa, 10 o0sdb, tgcznie 100 godzin dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna = 45 min), Srednio po 7 - 8 godz.
szkolenia w 1 dniu, czestotliwos¢ spotkan $r. 4-5 w tygodniu $r. 14-15 dni/os. Szkolenia kwalifikacyjnie
niezbednych do wykonywania danego zawodu lub zadan na okreslonym stanowisku.

Zakres tematyczny szkolenia obejmuje:

e Organizacja pracy na stanowisku Pracownik Biurowy z Elementami Ksiegowosci.

e Umiejetnosé sporzadzania dokumentacji administracyjnej.

e Znajomosé aktow prawnych regulujacych organizacje pracy jednostki.

e Znajomos¢ pojec¢ dokumentacji zewnetrznej i wewnetrzne;j.

e Umiejetnos¢ przeprowadzania procesu archiwizacji dokumentéw.

e Umiejetnos¢ zaktadania teczek rzeczowych.

e Znajomos$¢ procedury przyjecia interesanta.

e Umiejetnos¢ optymalizacji czasy pracy.

e Umiejetne wykorzystanie narzedzi usprawniajgcych prace jednostki administracyjne;j.

e Podstawowa wiedza z zakresu rachunkowosci.

e Podstawowa wiedza na temat srodkéw gospodarczych, znajomosé pojeé aktywa i pasywa.
e Podstawowa wiedza na temat operacji gospodarczych.

e Znajomosé ogolnych przepisdw BHP, w tym ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska.
e Umiejetnos¢ zarzadzania sobg w czasie i organizacji stanowiska pracy.

Szkolenie jest szkoleniem walidowanym tzn. takim ktére konczy sie egzaminem zewnetrznym
i uzyskaniem certyfikatu potwierdzajgcym uzyskanie/nabycie kwalifikacji lub  egzaminem
przeprowadzonym przez instytucje szkoleniowa. Instytucja szkoleniowa musi posiada¢ uprawnienia do
egzaminowania w zakresie zgodnym z realizowanym szkoleniem, a uprawnienia te zostaty nadane
w drodze akredytacji przez podmiot zewnetrzny (ze wskazaniem instytucji akredytujacej procedure
egzaminacyjng i gwarantujacej jej bezstronnos¢ i wiarygodnosé) pod rygorem niezakwalifikowania na
szkolenie.

Szkolenie zakonczy sie takze egzaminem wewnetrznym oraz prowadzi¢ bedzie do nabycia KOMPETENCJI
- poprzez realizacje wszystkich etapéw nabycia kompetencji w rozumieniu Wytycznych dotyczacych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027, tj.:

e ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie (w przypadku projektéow)
grupy docelowej do objecia wsparciem oraz zakresu tematycznego wsparcia, ktéry bedzie
poddany ocenie.

e ETAP Il — Wzorzec — okreSlony przed rozpoczeciem form wsparcia i zrealizowany
w projekcie/ustudze standard wymagan, tj. efektéw uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy
w wyniku przeprowadzonych dziatan (wraz z informacjami o kryteriach i metodach weryfikacji
tych efektow).

e ETAP Ill — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriéw opisanych we wzorcu
(etap Il) po zakonczeniu wsparcia udzielonego danej osobie, przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji
pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny
podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces
walidacji jest prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia),

e ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu lll (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie. Nabycie kompetencji potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu
zawierajgcego wyszczegolnione efekty uczenia sie odnoszgce sie do nabytej kompetencji.
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2.3 Cena szkolen powinna obejmowac: wynagrodzenie treneréw prowadzgcych szkolenie, ewentualne
koszty dojazdu i wyzywienia trenera, wynajem w petni wyposazonych sal szkoleniowych dostepnych dla
0s6b niepetnosprawnych oraz umozliwiajgcych uczestnikom szkolenie konsumpcje cateringu, materiaty
szkoleniowe (np. autorskie treneréw, podreczniki, ewentualne ttumaczenia materiatéw na potrzeby
0s6b z niepetnosprawnosciami itp.), zapewnienie sprzetu niezbednego do realizacji szkolenia,
przeprowadzenie niezbednego egzaminu zewnetrznego (teoretycznego oraz gdy jest wymagane réwniez
i praktycznego — w formie adekwatnej do tematyki szkolenia) oraz wydanie odpowiedniego dokumentu
(certyfikatu/zaswiadczenia/dyplomu itp.) potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji zawodowych.

2.4 Sala szkoleniowa powinna by¢ dostosowana do wskazanej w zapytaniu ofertowym liczby
uczestnikdw oraz charakteru szkolenia. Musi zapewnia¢ komfortowe warunki pracy, odpowiednie
oswietlenie, wentylacje, dostep do sanitariatdw oraz mozliwos¢ korzystania ze sprzetu komputerowego
i multimedialnego (zgodnie z wymaganiami szkolenia ,Pracownik administracyjno-biurowy”). Sala
powinna umozliwia¢ spozycie positku oraz organizacje przerw kawowych w trakcie szkolenia.

2.5 Cena oferty musi obejmowac organizacje dwdch przerw kawowych (minimum 10 minut kazda) oraz
jednej przerwy obiadowej (minimum 20 minut) w kazdym dniu szkoleniowym. Przerwy kawowe
i obiadowe nie moga by¢ wliczane do czasu realizacji godzin szkoleniowych okreslonych w programie
szkolenia.

2.6 Wykonawca bedzie zobowigzany wskaza¢ Zamawiajgcemu jakiego rodzaju materiaty dydaktyczne
zostaty przekazane Uczestnikowi szkolenia. Wykonawca przekaze Uczestnikowi szkolenia przed
rozpoczeciem zajec¢ teoretycznych wyczerpujace materiaty szkoleniowe, w tym materiaty dydaktyczne
(co najmniej literature wspomagajacg tematyke szkolenia np. podrecznik, skrypt itp.), oraz
zeszyt/brulion min. 30 kartkowy w formacie nie mniejszym niz A5, teczke oraz dtugopis. Materiaty
dydaktyczne powinny by¢ napisane w jezyku prostym zrozumiatym dla odbiorcéw o réznych potrzebach.

2.7 Zajecia beda organizowane w dni powszednie, w godzinach od 7.00 do 22.00 (w zaleznosci od
indywidualnej sytuacji uczestnikow/uczestniczek).

2.8 Efektem szkolenia ma byé uzyskanie kwalifikacji/kompetencji zawodowych. Wiedza Uczestnikow
Projektu zostanie poddana ocenie (kompetencje)/walidacji (kwalifikacje) a szkolenie zostanie
zakoficzone egzaminem zewnetrznym  przeprowadzonym przez akredytowany podmiot
(kwalifikacje)/wykonawce szkolenia (kompetencje), potwierdzajgcym uzyskanie
kwalifikacji/kompetencji i wydaniem certyfikatu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
nabycie/podwyzszenie kompetencji.

2.9 W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest w szczegélnosci do:

a) przeprowadzenia zaje¢ w ramach szkolenia o wskazanym zakresie tematycznym z zachowaniem
nalezytej starannosci oraz dazenia do tego, aby wskaznik ukonczenia szkolenia przez uczestnikéow
projektu osiggnat poziom 100%,

b) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy na wzorach dostarczonych przez
Zamawiajgcego (m. in. dzienniki zaje¢, listy obecnosci, potwierdzenia odbioru materiatéw
szkoleniowych, ankiety poczatkowe i korcowe,

¢) Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania: pre i post testy egzaminu wewnetrznego,
protokoty z przeprowadzonego testu poczgtkowego i koicowego, wyniku egzaminu zewnetrznego
— raport, zaswiadczenia, certyfikaty),

d) oznaczenia sali, w ktdrych prowadzone beda szkolenia zgodnie z zasadami projektu, na
wzorach/materiatach przekazanych przez Zamawiajacego,

e) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia petnej dostepnosci ustug dla o0sdb
z niepetnosprawnosciami, w szczegélnosci poprzez:

- wynajem sal zgodnych z wymogami BHP, wyposazonych w podjazdy/windy oraz dostosowanych
do potrzeb osdb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci,
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- przygotowanie materiatéw dydaktycznych w jezyku prostym, zrozumiatym dla odbiorcéw,

- zapewnienie sprzetu utatwiajgcego udziat w szkoleniu.

f) biezgcego monitorowania postepdw w nauce uczestnikow projektu poprzez przeprowadzanie

testéw wiedzy przed i po szkoleniu (przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego sprawdzajgcego

poziom nabytych umiejetnosci na koniec szkolenia),

g) dopilnowania aktywnego uczestnictwa w szkoleniach wszystkich uczestnikéw projektu (min.

80% frekwencji udziatu w szkoleniach),

h) biezacego prowadzenia dziennika zaje¢ zgodnie z ustalonym z Zamawiajgcym wzorem

i przekazania go Zamawiajacemu po zakoriczeniu szkolenia,

i) przekazywania niezwtocznie informacji, w formie telefonicznej lub e-mail, o kazdym uczestniku,

ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci,

j) przekazania Zamawiajagcemu po zakonczeniu szkolenia list obecnosci uczestnikéw szkolenia,

k) przekazania uczestnikom projektu zaswiadczen/certyfikatdw o ukoriczeniu szkolenia i skanéw do
Zamawiajgcego.

1) wykonywania innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposredniag realizacjg projektu,

w tym: rozprowadzania ws$rdéd uczestnikdw materiatow przekazanych przez Zamawiajacego,

zbierania od uczestnikdbw dokumentéow uprawniajagcych do uczestnictwa w szkoleniu

(zaswiadczenia i oSwiadczenia),

m) rozpoczecia zajec od przekazania uczestnikom informacji w zakresie: terminu realizacji Projektu,

terminu realizacji zaje¢, wspdtfinansowania Projektu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Plus.

n) przestrzegania zasady rownosci szans i niedyskryminacji a takze rownosci szans kobieti

mezczyzn podczas realizacji projektu zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci

szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

o) realizowanie zamdwienia zgodnie z zasadg zrownowazonego rozwoju, Wykonawca jest

zobowigzany do stosowania rozwigzan proekologicznych przy realizacji $wiadczenia ustugi (np.

wydruk dwustronny, stosowanie papieru ekologicznego),

p) sumiennego i rzetelnego wykonywania obowigzkéw,

g) informowania Zamawiajgcego o wszystkich znanych okoliczno$ciach mogacych wptynaé na

realizacje zadann, do ktérych jest zobowigzany oraz o zauwazonych nieprawidtowosciach

w oznakowaniu sali szkoleniowej,

r) Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania sal szkoleniowych, materiatow dydaktycznych

i wydawanych certyfikatow zgodnie z zasadami informacji i promocji Programu Fundusze

Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 oraz wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw

finansowanych z EFS+,

s) Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu dokumentacje szkoleniows.

t) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zaje¢, z przyczyn

uwzgledniajgcych potrzeby prawidtowej realizacji projektu. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé

przesuniecia terminu realizacji zamodwienia na skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych

i niezawinionych przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie, Zze zmiana oséb prowadzacych

zajecia w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia wymaga zgody Zamawiajacegoi wykazania sie

przez nowg osobe wiedzg i doswiadczeniem nie gorszym niz to wymaganew zapytaniu

ofertowym.

2.8 Grupa docelowa dotyczaca przedmiotu zamoéwienia:

Szkolenie skierowane jest do uczestnikéw projektu ,,NOWE HORYZONTY”, tj. 50 osdb zagrozonych
ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, w tym osoby bierne zawodowo zamieszkujgce w regionie
Mazowieckim na obszarze strategicznej interwencji powiatow ciechanowskiego oraz makowskiego.

2.9 Miejsce realizacji zamodwienia:
Wojewddztwo Mazowieckie, miejscowos¢: Ciechandw.

2.10 Termin wykonania zamdéwienia: zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajgcego
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2.11 Projekt realizowany jest w okresie: 01.08.2025 - 31.07.2026
2.12 Termin realizacji szkolenia do 31.01.2026 r.
lll. Wymagania wobec Wykonawcy:

a. Wiedzaidoswiadczenie:

Wykonawca/osoba wykonujgca przedmiot zamodwienia, powinien/powinna posiada¢ wyksztatcenie
wyzsze/certyfikaty/zaswiadczenia/inne dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje w dziedzinie wsparcia
oraz przynajmniej 2 letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen opisanych w przedmiocie
zamoéwienia, minimalnie 300 godzin w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert dla grupy
docelowej (os. wykluczone spotecznie, zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym)

(tylko w takim przypadku Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu). Warunek ten uwaza
sie za spetniony, jesli Wykonawca ztozy stosowne oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 3 do niniejszego
postepowania.

Trenerami bedg osoby, ktore:

e Posiadajg kompetencje i doswiadczenie w obszarze zgodnym z przedmiotem zamdwienia
w stosunku, co do ktérego sktadajg oferte,

e Wykazujg gotowos¢ do pracy w miejscach i terminach wskazanych przez Zamawiajgcego.

e Organizujg dojazd do miejsca realizacji ustugi we wtasnym zakresie oraz w ramach zasobéw
wtasnych.

e Zamawiajacy ma prawo do kazdorazowe] weryfikacji oséb wskazanych przez Wykonawce jako
kadra ekspertéw pod katem spetnienia wymagan, o ktédrych mowa powyzej oraz wyrazenia
sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nich zaje¢. W przypadku, gdy Zamawiajacy
powezmie watpliwosci co do spetniania przez te osoby wymagan, o ktérych mowa powyzej
Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wskazania Zamawiajgcemu nowych (innych)
0s6b spetniajgcych wymagane kryteria.

e Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie
ujete w tabeli 1 zatgcznika nr 3 :

e wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (kopia dyplomu za zgodnosc¢ z oryginatem);

e 2 letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze zgodnym z przedmiotem zamdwienia
(referencje lub oswiadczenie) i minimum 300 godzin przeprowadzonych w okresie 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert dla grupy docelowej (os. wykluczone
spotecznie, zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym)

b. Posiadanie wpisu do RIS prowadzony przez wifasciwy terytorialny WUP w celu zapewnienia
odpowiedniej jakos$ci wsparcia.

c. Kompleksowe przeprowadzenie zajec¢ zgodnych z opisem przedmiotu zamdwienia;

d. Opracowanie, przygotowanie materiatdbw dostosowanych do potrzeb Uczestnikow Projektu
(w tym oséb niepetnosprawnych) oraz przekazanie ich kazdemu Uczestnikowi Projektu;

e. Zapewnienie prowadzenia skrzynki pocztowej (stacjonarnej oraz e-mail), na ktérg uczestnicy
projektu bedg mogli kierowad zapytania i uzyskiwac¢ odpowiedzi.

f. Wydanie zaswiadczen o ukonczeniu wsparcia (minimum 80% frekwencji) i zaliczenie post
testow;
g. Rzetelnejiterminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowy, w tym
e prowadzenia dokumentacji, w szczegdlnosci opracowania materiatéw szkoleniowych,
prowadzenia list obecnosci, potwierdzen odbioru przez uczestnikdw wydanych
materiatow oraz cateringu,
e uwzglednianie dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zajec
dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej
i sposobu prowadzenia;
h. Niezwtocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym uczestniku,
ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci;
i. Niezwtocznego udostepniania do wglagdu na zadanie Instytucji Zarzadzajacej, Posredniczacej
oraz innych podmiotéw uprawnionych do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizowanym Projektem, w tym dokumentdw finansowych;
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j.  Elastycznosci rozumianej jako:

e realizacji przedmiotu zamdwienia w miejscu i czasie S$cisle okreSlonym przez
Zamawiajgcego, w oparciu o przedstawiany na biezgco harmonogram;

e organizacji zaje¢ w godzinach 7:00 — 22:00 we wskazanych miejscach (petna
dyspozycyjnosc);

k. Przekazywania Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem
zaje¢ wraz z protokotem wykonania zlecenia/ustugi (m.in. listy obecnosci, dzienniki zajeé,
ankiety, inne dokumenty) do 5 dnia kazdego nastepnego miesigca po zakoriczonych zajeciach,
azeskanowanych dokumentéw np.: dziennik zaje¢ na kazde wezwanie Zamawiajgcego;

I. Informowania uczestnikéw o wspétfinansowaniu projektu ,,NOWE HORYZONTY”, ze $srodkow
Unii Europejskiej w ramach EFS + (plakaty do oznaczania pomieszczen zostang dostarczone
Wykonawcy przy podpisaniu Umowy);

m. Prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan.

n. Przeniesienia petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych
i wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajgcego. Wykonawcy nie bedzie
przystugiwac dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

0. Przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn podczas realizacji projektu w oparciu
0 ,Zasade roéwnosci szans kobiet i mezczyzn”, rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

IV. Opis warunkow udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
e Nie sg powigzani z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem (lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy) a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

o uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spdétki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika
z przepisow prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub
zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

o pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
wlinii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lubzwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcdéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,

o pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia

e nie sg wykluczeni z postepowania z powodu wystgpienia konfliktu intereséw. Konflikt
interesdw oznacza kazdg sytuacje, w ktdrej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub
prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub mogace wptynaé na wynik tego
postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomicznylub
inny interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako zagrazajgcy ich bezstronnosci

i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

Wykonawca skfada wraz z oferta oswiadczenie o braku powigzan osobowych

i kapitatowych, ktére mogtyby budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci i niezaleznosci

Zamawiajgcego oraz Wykonawcy. Opis weryfikacji spetnienia warunku na podstawie

ztozonego oswiadczenia stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

e dysponujg osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia lub osobiscie
spetniajg wymagania:

o posiada  wyksztatcenie  wyzsze/certyfikaty/zaswiadczenia/inne  dokumenty
potwierdzajgce kwalifikacje w dziedzinie wsparcia oraz najmniej 2 letnie
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doswiadczenie.
Przez pojecie ,2 letnie doswiadczenie zawodowe” Zamawiajgcy rozumie min. 24 miesieczne
zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych (bez wzgledu na stosunek prawny
w ramach, ktérego obowiazki te byty wykonywane) w zakresie prowadzenia szkolen
opisanych w przedmiocie zamdwienia, minimum 300 godzin zrealizowanych w okresie 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert dla grupy docelowej (os. wykluczone spotecznie,
zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym).
Przez zaangazowanie w danym miesigcu rozumie sie wykonywanie w danym miesigcu
jakichkolwiek obowigzkéw zawodowych w zakresie prowadzenia ustug szkoleniowych.
Opis weryfikacji spetniania warunku na podstawie wypetnionej tabeli nr 1 w zataczniku nr
3 oraz wymaganych dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie ujete
wtabeli nr 1.

e posiadajg potencjat organizacyjno - techniczny i znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej
i finansowej gwarantujgcej wykonanie niniejszego zamowienia. Opis weryfikacji
spetnienia warunku: na podstawie ztozonego oswiadczenia stanowigcego zatacznik nr
3 do zapytania ofertowego poswiadczajacego:

o zdolnos¢ organizacyjno-techniczng (m.in. mobilnos¢ i kwalifikacje kadry),

o sytuacje ekonomiczng i finansowga (m.in. rodzaj posiadanych zobowigzan
i Srodkéw finansowych zabezpieczajgcych witasciwg realizacje przedmiotu
umowy i pokrycie naleznosci dla Zamawiajacego z tytutu natozonych kar
iroszczen Zamawiajgcego)

e posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

e zfozg oswiadczenia i dokumenty wyszczegdlnione w Punkcie VI zapytania Ofertowego.

e wptaca wadium - w wysokosci 1 000,00 - w pienigdzu. Wniesienie wadium w pienigdzu
bedzie skuteczne, jezeli przed uptywem wymaganego terminu sktadania ofert znajdzie
sie na rachunku bankowym Zamawiajgcego (zaleca sie dotgczenie potwierdzenia
przelewu do oferty). Zamawiajgcy zwrdci wadium wszystkim Wykonawcom
niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania,
z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwrdci
wadium niezwtocznie po zawarciu umowy. Zamawiajacy zwrdci niezwtocznie wadium na
wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert
w przypadku tgcznego zaistnienia nastepujgcych przestanek — 1) wycofania oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert oraz 2) ztozenia wniosku o zwrot wadium. Wadium
w formie pienieznej nalezy wnies¢ na rachunek bankowy Zamawiajgcego: Bank
Pocztowy 89 1320 1016 7750 4171 2000 0001. Wadium w formie pienieznej musi by¢
opisane w sposéb umozliwiajgcy jego identyfikacje poprzez wpis w tytule przelewu:
WADIUM - POSTEPOWANIE 1/NH/2025.

2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:
a) Wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

e udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu Karnego,

e handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego, — o ktérym mowa
w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie,

e finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktdrym mowa
w art. 299 Kodeksu Karnego,

e o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu Karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

e powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
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pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

e przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
Karnego, przestepstwo oszustwa, o ktéorym mowa w art. 286 Kodeksu Karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu Karnego, lub przestepstwo skarbowe,

e 0 ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

e |ub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego. Opis
weryfikacji spetnienia warunku: w celu spetnienia tego warunku Wykonawca
zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng informacje z Krajowego Rejestru
Karnego (KRK) w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP - wystawiong
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspodlnika spétki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 Ustawy PZP. Opis weryfikacji
spetnienia warunku: w celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest
przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego (KRK)
w zakresie okres$lonym w art. 108 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP - wystawiong nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

c) Wykonawce, wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamowienia
publiczne. Opis weryfikacji spetnienia warunku: w celu spetnienia tego warunku
Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg aktualng informacje z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 4 Ustawy PZP -
wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

d) Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji
Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec oséb i podmiotow
wpisanych na liste, o ktérej mowa w art. 2 ustawy, stosuje sie sankcje polegajace
m.in. na wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”. Opis
weryfikacji spetniania warunku: na podstawie Zatgcznika nr 9 do Zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych.

5. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

6. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

7. Wykonawca sktadajgcy oferte akceptuje, ze wycofanie sie z oferty moze stanowic podstawe do
roszczenia rekompensaty z tytuly strat poniesionych przez Zamawiajgcego na skutek
op6znienia w realizacji projektu powstatego w wyniku dziatania sktadajgcego (ztozenie oferty
a nastepnie wycofanie sie).

8. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofac oferte.

9. Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia nie
podlegajg zwrotowi.

10. Zamawiajgcy bedzie miat prawo 7gdaé¢ wyjasnien od Wykonawcdw, ktérych oferty beda
zawieraty razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, przedfuzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia
zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

13. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktdrzy ztozyli
oferte zostang poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie
tresci zapytania ofertowego.
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V. Kryteria oceny ofert:
Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

5.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé sig nastgpujacymi kryteriami
i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposdb bedzie oceniac¢ oferty w poszczegdlnychkryteriach:

Lp. Kryterium Liczﬁ:}:::;( tow
1. Kryterium 1 —Cena 57
2. Kryterium 2 — Doswiadczenie 40
3. Kryterium 3 - Aspekty spoteczne 3
SUMA 100

5.2 Opis weryfikacji spetnienia warunku ,,Cena”:

W kryterium ,Cena” najwyzszg liczbe punktéw otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene
brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena oferty najnizszej
Liczba punktéw oferty (K1) = x 57
cena oferty ocenianej

Kryterium oceniane zgodnie z danymi wykazanymi w Zatgczniku nr 1 Wzér oferty.

5.3 Opis weryfikacji spetnienia warunku ,,Doswiadczenie”:

W kryterium , doswiadczenie” najwyzszg liczbe punktéw otrzyma oferta zawierajgca najwieksza
liczbe godzin, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Liczba godzin wskazana w ofercie
Liczba punktéw oferty (K2) = x40
Maksymalna liczba godzin sposrdd ofert

Kryterium oceniane zgodnie z danymi wykazanymi w Zatgczniku nr 3 Wykaz doswiadczenia

Celem potwierdzenia doswiadczenia Wykonawca/osoba wykonujgca przedmiot zamodwienia,
powinien/powinna posiadaé¢ wyksztatcenie wyzsze/certyfikaty/zaswiadczenia/inne dokumenty
potwierdzajace kwalifikacje w dziedzinie wsparcia oraz najmniej 2 letnie doswiadczenie i minimum
300 godzin zrealizowanych w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert dla grupy
docelowej (0s. wykluczone spotecznie, zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym)

5.4 Opis weryfikacji spetnienia warunku ,, Aspekty spoteczne”

W kryterium ,Aspekty spoteczne”, punkty bedg przyznawane w sposéb zero-jedynkowy, (K3)= 0
punktéw za brak oséb wskazanych w zatgczniku numer 10 oraz (K3)=3 punkty za zatrudnienie co
najmniej jednej osoby do realizacji ustugi dotyczacej zapytania, wymienionej w zatgczniku numer 8
(tj. co najmniej jednej osoby nalezacej do grup defaworyzowanych na rynku pracy, w rozumieniu
art. 96 ust.2 pkt2) ppkt e) ustawy Pzp). Opis weryfikacji spetnienia warunku: Kryterium oceniane
zgodnie z danymi wykazanymi w Zataczniku nr 8 Oswiadczenie o spetnianiu kryterium , Aspekty
spoteczne”. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie
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zobowigzany do przedtozenia Zamawiajgcemu (w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego)
kserokopii (potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem) dokumentéw potwierdzajacych
oddelegowanie/skierowanie do realizacji przedmiotu zaméwienia osoby z zatgcznika nr 8 oraz
dokument poswiadczajacy jej przynaleznos¢ do grupy defaworyzowanej. W przypadku
niedopetnienia obowigzku (zgodnie z deklaracja) Zamawiajacy nie podpisze z Wykonawca
umowy.

5.5 Catkowita liczba punktéw, jaka otrzyma dana oferta zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:
K =K1 + K2 + K3, gdzie: K—catkowita liczba punktéw, K1 — punkty uzyskane w kryterium ,,Cena”, K2-
punkty uzyskane w kryterium , doswiadczenie”, K3 — punkty uzyskane w kryterium ,Aspekty
spoteczne”

5.6 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawca, ktdry uzyska najwyzszg liczbg
punktéw, jezeli zaproponowana cena bedzie przewyzszac budzet Zamawiajgcego.

Negocjacje dotyc;ace ceny nie bedg prowadzone w przypadku zaproponowania przez Wykonawce
ceny réwnej badz nizszej od zapisanej w budzecie Projektu.

Z uwagi na kluczowe znaczenie realizacji przedmiotu zamdwienia dla prawidtowego przebiegu
Projektu oraz osiggniecia zatozonych wskaznikdéw, Zamawiajacy, dazac do wyboru rzetelnych
Wykonawcéw, dokona weryfikacji ofert pod katem mozliwosci zanizenia ceny. Oferta ktérej cena
bedzie nizsza o co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamdwienia lub sredniej arytmetyczne;j
cen wszystkich ztozonych ofert, uznana zostanie za zanizong, a Oferent zostanie wezwany do
ztozenia wyjasnien, dotyczacych elementdw oferty majacych wptyw na wysokosc¢ ceny.

5.7 Sposdb obliczania ceny oferty:

1) Ceng oferty bedzie cena brutto za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia.

2) Majgc na uwadze wszystkie wymagania postawione w niniejszym Zapytaniu ofertowym
Wykonawca zawrze w cenie brutto wszelkie koszty niezbedne do prawidtowego i petnego
wykonania przedmiotu zamdwienia, uwzgledniajgc przy tym wszystkie nalezne optaty i podatki.

3) Cene brutto nalezy wyrazi¢ w ztotych polskich, w ktérych beda réwniez prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia
rozliczen w walutach obcych.

4) Oferowana cena bedzie obowigzywaé w catym okresie waznosci umowy i nie bedzie podlegaé
waloryzacji.

5) Woykonawca obliczy cene brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia postugujgc sie Wzorem
oferty stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

VI. Wykaz oswiadczen i dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca winien ztozy¢:
1. Zatacznik nr 1 - Wzér oferty.
2. Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie dotyczgce spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.
3. Zatacznik nr 3 - Wykaz doswiadczenia zawodowego osdb wyznaczonych do realizacji zamodwienia
wraz z dokumentami.
4. Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
zart. 13 lub 14 RODO.
5. Zatacznik nr 5 - Wykaz instytucji uprawnionej do egzaminowania i certyfikacji w zakresie
zgodnym z realizowanym szkoleniem.
6. Zatacznik nr 6 - Klauzula informacyjna Instytucji Zarzadzajace;j.
7. Zafacznik nr 7 - Klauzula informacyjna Instytucji Posredniczacej.
8. Zatacznik nr 8 - Oswiadczenie - o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine (...).
9. Zatacznik nr 9 - Oswiadczenie o spetnianiu kryterium , Aspekty spoteczne”.
10. Wyciag z elektronicznego Rejestru Instytucji Szkoleniowych (R1S) na dzien ztozenia oferty.
11. Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt
1, w art. 108 ust. 1 pkt 2, art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP - wystawiong nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.
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12. Potwierdzenie wptaty wadium.

13. Aktualny odpis lub wydruk z wtasciwego rejestru sagdowego albo aktualne zaswiadczenie lub
wydruk o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed terminem sktadania ofert.

14. Zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek.

15. Zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach.

VIl. Sposéb przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ na zataczonym formularzu - Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2) Do oferty nalezy zataczy¢ Zatacznikinr 2,3, 4,5, 6, 7, 8, 9 oraz dokumenty z pkt VII ppkt 10, 11,
12,13,14i15.

3) Zamawiajgcy wymaga, aby tres¢ oferty byta jednoznaczna.

4) Oferta i wszystkie Zatgczniki muszg by¢ sporzadzone w formie pisemnej, napisane w jezyku
polskim pismem maszynowym, za pomocg komputera lub niescieralnym atramentem oraz
powinny byé podpisane przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.
Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono
z innych dokumentéw zataczonych przez Oferenta.

5) Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy zawartych w Zapytaniu Ofertowym przekazanych
przez Zamawiajgcego. Dopuszcza sie w ofercie ztozenie Zatgcznikéw opracowanych przez
Wykonawcéw pod warunkiem, ze beda one identyczne w tresci z formularzami okreslonymi
przez Zamawiajgcego. Oferty Wykonawcow, ktérzy dotaczg do oferty Zatgczniki o innej tresci niz
okreslona w Zapytaniu Ofertowym zostang wykluczeni z ubiegania sie o niniejsze zamowienie.

6) Oferte wraz Zatgcznikami nalezy ztozy¢ za posrednictwem bazy konkurencyjnosci.

VIIl. Miejsce i sposob ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem bazy konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia

IX. Termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 10.12.2025 r. do godz. 16:00
O dotrzymaniu terminu decyduje data wptywu oferty za posrednictwem baze konkurencyjnosci.
Oferty ztozone po uptywie terminu nie beda rozpatrywane.

X. Zapytanie o przedmiot zamdwienia:
Pytania dotyczace zapytania ofertowego nalezy kierowac¢ do 08.12.2025, do godz. 12:00 wytacznie
za posrednictwem bazy konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia

Pytania, ktére wptyng po wyznaczonym terminie oraz nie przez Baze konkurencyjnosci nie beda
rozpatrywane.

Xl. Odrzucenie oferty.:
Zamawiajgcy odrzuci oferte:
e zlozong po terminie;
e ztozong przez Wykonawce niespetniajgcego warunkdéw udziatu w postepowaniu;
e niezgodng z trescig zapytania ofertowego;
e zawierajacg btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
e ztozong przez Wykonawce pozostajgcym w powigzaniu osobowym lub kapitatowym;
e nie spetniajagcg wymogdw formalnych;
e jesli Oferent nie wniesie wadium.

XIl. Informacja o postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia. Sposdb publikacii:
1) Informacja o postepowaniu o udzielenie Zamdwienia zostata ogtoszona na stronie
internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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2) Wybér najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Xlll. Opis warunkéw zawarcia umowy:
1) Zamawiajacy informuje, a sktadajacy oferte akceptuje, Zze sktadajac oferte akceptuje, ze
w umowie bedg znajdowaty sie miedzy innymi nastepujgce zapisy:

Wykonawca, ktdérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie

zobowigzany do przedtozenia Zamawiajgcemu (w terminie wyznaczonym przez

Zamawiajgcego)kserokopii (potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem) dokumentéw

potwierdzajgcych oddelegowanie/skierowanie do realizacji przedmiotu zamoéwienia

osoby z zatacznika nr 9 oraz dokument poswiadczajacy jej przynaleznos¢ do grupy
defaworyzowanej. W przypadku niedopetnienia obowigzku (zgodnie z deklaracjg)

Zamawiajgcy nie podpisze z Wykonawcg umowy.

Przewidujgce kare umowng w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy -

w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem.

Przewidujgce kare umowng w wysokosci 25% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy -

w przypadku niewykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposdb zgodny

z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci w szczegélnosci

nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zgtaszanych podczas zajeé

dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej

i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych opdznien w dostarczaniu

dokumentacji oraz informowaniu o nieobecnosciach.

Kary umowne podlegajg sumowaniu

Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w terminie 7 dni od daty

wezwania do jej zaptacenia, co jest warunkiem zaptaty wynagrodzenia.

Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajacy moze dochodzié

odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

taczna wartos$¢ kar umownych do 75%.

Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ nie przyjecia opracowanego programu oraz

zawartosci merytorycznej zaje¢ w przypadku stwierdzenia niezgodnosci z przedmiotem

umowy i indywidualnymi potrzebami uczestnika, braku rzetelnosci i uchybien ze strony

Wykonawcy.

Zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych

z wynagrodzenia Wykonawcy.

Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do

wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania

Wykonawcy (okreslona w pkt. 1 odpowiedzialnos¢ finansowa Zamawiajgcego

przewyiszajgca warto$¢ umowy Zamawiajgcego z Wykonawca) oraz pokrycia wszelkich

kosztow poniesionych przezZamawiajgcego w zwigzku z przygotowaniem zajeé¢ w innym
terminie.

Zastrzegajgce mozliwos¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego

w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.

- stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia,
skracania zajec i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez
Zamawiajgcego harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb
uczestnika,programu, zawarto$ci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia.

- uznania badZz kwestionowania przez Instytucje Posredniczacg poszczegélnych
wydatkéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badZz ich czesci za
niekwalifikowane z uwagina uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu
umowy.

Zastrzegajace przeniesienie petni autorskich praw majatkowych do wszelkich

materiatéw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie

bedzie przystugiwac¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

2) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy na realizacje zamodwienia pod warunkiem, iz
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zmiana taka bedzie zgodna z warunkami realizacji Projektu oraz zmiana ta nie bedzie dla
zamawiajgcego niekorzystna.

Zmiana umowy moze np. nastgpi¢ w przypadku:

e wystgpienia sity wyzszej, zdarzen losowych,

e zmiany w obowigzujgcych przepisach,

e uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamdéwienia proponowanych
przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, jezeli te zmiany sg korzystne dla Zamawiajgcego,

e zmian majacych na celu poprawienie jakosci przedmiotu zamdwienia,

e dziatan oséb trzecich uniemozliwiajacych wykonanie zamdwienia w terminie, w sposdb
wymagany w umowie, ktére to dziatania nie sg konsekwencjg winy ktérejkolwiek ze stron

e zmian we wniosku o dofinansowanie

Zmiany umowy moga dotyczy¢:

e zmian w harmonogramie zajec i okresu realizacji umowy,

e terminu wykonania,

e ilosci godzin wsparcia

e ilosci Uczestnikow

e terminu zapfaty

e zwiekszenia wartosci zamodwienia (w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamowienia
okreslonego w umowie),

e zabezpieczenia i kar umownych,

a) Wszelkie zmiany umowy nie mogg naruszaé¢ zasady konkurencyjnosci ani prowadzi¢ do istotnej

zmiany warunkéw zaméwienia, ktére mogty mie¢ wptyw na wynik postepowania.

b) Zmiany w umowie mogg dotyczy¢ jedynie okolicznosci, ktére byty niemozliwe do przewidzenia na

etapie sktadania ofert i nie mogg naruszac zasady konkurencyjnosci ani prowadzi¢ do istotnej zmiany

warunkéw zamdwienia.

c) Wszelkie zmiany dotyczace trenerdow, termindw, miejsca realizacji s3 mozliwe jedynie za zgoda

i po ustaleniu zZamawiajgcym.

3) Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ udzielenia wytonionemu Wykonawcy zaméwien
publicznych uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamdwienia
publicznego okreslonej w umowie zawartej z Wykonawca.

4) Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg zobowigzuje przed podpisaniem
umowy W wyznaczonym przez Zamawiajgcego czasie i terminie 3 dni kalendarzowych od
momentu poinformowania Wykonawcy o uznaniu jego oferty za najkorzystniejszg do osobistego
stawiennictwa w siedzibie Zamawiajgcego lub innym ustalonym przez strony miejscu
i przedtozenia na zgdanie Zamawiajgcemu oryginatéw dokumentéw potwierdzajgcych zdolnos¢
Wykonawcy gwarantujgcg wtasciwg realizacje przedmiotu umowy. Brak nieusprawiedliwionego
stawiennictwa Wykonawcy lub nieprzedtozenie wymaganych dokumentéw w wyznaczonym
terminie moze spowodowac odstgpienie od podpisania umowy, a tym samym niespetnienie
warunkoéw udziatu w postepowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty Wykonawcy. W przypadku
uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ podpisania
umowy w nastepnym w kolejnosci Wykonawcg. Ptatnos¢ bedzie dokonywana za
przeprowadzenie wsparcia dla danej osoby, nie wczesniej niz po przekazaniu oryginatéw
dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie ustugi. Ptatnosc¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia
bedzie dokonywana nie pdzniej niz 14 dni po otrzymaniu $rodkéw przez Zamawiajgcegoz
Instytucji Posredniczgcej. Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia
Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wpftyniecia na konto Zamawiajacego Srodkow
przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacjg projektu na etapie, w ktérym
uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulega¢ niezaleznym od Zamawiajgcego opdznieniom.

XIV. Pozostate postanowienia
1) Wybdr najkorzystniejszej oferty lub ofert jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.
2) Zamawiajagcy moze w kazdej chwili uniewazni¢ postepowanie o udzielenie Zamodwienia.
Zamawiajgcy jest w szczegdlnosci uprawniony do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoéwienia w przypadku, gdy:
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a) nie ztozono zadnej oferty;

b) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

c) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

d) cofniecia lub ograniczenia srodkéw pochodzgcych z Europejskiego Funduszu Spotecznego;

e) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

f) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zastosowania kar w umowie z wybranymw
postepowaniu Wykonawcg z tytutu opdzinien w realizacji, nieprawidtowej realizacji,
niekompletnego wykonania zamdwienia, nieprzestrzeganie warunkéw gwarancji.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawca, ktéry uzyska najwyzszg liczbe

punktéw, jezeli zaproponowana cena bedzie przewyzsza¢ budzet Zamawiajgcego. Negocjacje
dotyczace ceny nie bedg prowadzone w przypadku zaproponowania przez Wykonawce ceny
rownej badz nizszej od zapisanej w budzecie Projektu.
Z uwagi na kluczowe znaczenie realizacji przedmiotu zaméwienia dla prawidtowego przebiegu
Projektu oraz osiggniecia zatozonych wskaznikdw, Zamawiajacy, dgzac do wyboru rzetelnych
Wykonawcéw, dokona weryfikacji ofert pod katem mozliwosci zanizenia ceny. Oferta ktdrej cena
bedzie nizsza o co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamdwienia lub $redniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert, uznana zostanie za zanizong, a Oferent zostanie wezwany do
ztozenia wyjasnien, dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny.

5) Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Oferentdw nie stosuje sie przepisow Prawa
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.). W sprawach spornych stosuje sie
zapisy Kodeksu Cywilnego (Dz.U. z 2018 r. poz. 1025 z pézn. zm.).

XV. Klauzula RODO

W zwigzku z obowigzywaniem Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,RODO”, niniejszym informujemy:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest MGO-EXPERT SPOtKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA z siedzibg w Chodziezy, ul. J6zefa Raczkowskiego 1, 64-800 Chodziez, NIP
7651702830, REGON 524381692.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg sie Parstwo kontaktowaé pod adresem
e-mail mgo-expert@wp.pl

3. Dane Wykonawcy bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust 1 lit c. RODO w celu zwigzanym
z niniejszym postepowaniem nr 1/NH/2025 prowadzonym w oparciu o zasade konkurencyjnosci
w zwigzku z realizacjg projektu pn. "NOWE HORYZONTY".
4. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku
nastepujgcego po ztozeniu przez Panstwo Polskie do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow,
w ktdrym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu. Administratorpoinformuje
o dacie rozpoczecia okresu przechowywania danych.
5. Przetwarzanie danych Wykonawcy nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.
6. Ma Pani/Pan prawo do:
e dostepu do tresci swoich danych (art. 15 RODO)
e mozliwosci sprostowania danych (art. 16 RODO)
e ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO)
e whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
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ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa w przypadku, gdy przetwarzanie danych odbywa sie z
naruszeniemprzepisOw powyzszego rozporzadzenia.

7. Nie przystuguje Pani/Panu:

e W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

8. Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przekazywane do panstw trzecich, poza teren Unii

Europejskiej oraz do zadnej organizacji miedzynarodowej.

9. Przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy przez Zamawiajgcego jest niezbedne do wziecia

udziatu w procedurze wyboru wykonawcy, o ktérej mowa powyzej. Konsekwencjg niepodania
wymaganych danych  osobowych  bedzie nieuwzglednienie  oferty = Wykonawcy
w przedmiotowym postepowaniu.

10. Wszystkie powyisze zapisy dotyczg zarowno Wykonawcy jak i oséb wskazanych przez niego
w tresci oferty.

Zataczniki:

1.
2.
3.

Zatacznik nr 1 - Wzér oferty.

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie dotyczace spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zatgcznik nr 3 - Wykaz doswiadczenia zawodowego oséb wyznaczonych do realizacji zamoéwienia
wraz z dokumentami.

. Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych

zart. 13 lub 14 RODO.

Zatgcznik nr 5 - Wykaz instytucji uprawnionej do egzaminowania i certyfikacji w zakresie zgodnym
z realizowanym szkoleniem.

Zatacznik nr 6 - Klauzula informacyjna Instytucji Zarzadzajgce;j.

Zatgcznik nr 7 - Klauzula informacyjna Instytucji Posredniczace;.

Zatacznik nr 8 - Oswiadczenie - o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine (...).

Zatacznik nr 9 - Oswiadczenie o spetnianiu kryterium ,, Aspekty spoteczne”.



